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POUCENI O ZPRACOVAVANI OSOBNICH UDAJU

Matei'ska $kola, Praha 5 — Smichov, U Zelezni¢niho mostu 2629 (dale jen ,,$kola®) se stara o
zpracovani osobnich udaju déti, jejich zaki a Vasich osobnich udajt (dale jen ,,VasSich osobnich
udaji) a je povinna tyto udaje chranit. Ochranu provadi pfedevsim transparentni zptisobem, etickymi
informacnimi postupy a v souladu s platnymi a u¢innymi pravnimi pfedpisy na ochranu osobnich
udaju, avsak piedevsim v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o
ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto udaji
(dale jen ,,Obecné natizenim na ochranu osobnich udaja).

Smysl Fizeného procesu nakladani s osobnimi udaji v prosti‘edi skoly:

Zajisténi Gplné ochrany Vasich osobnich udaju pii jejich zpracovani je nasi prioritou. V piipad¢, Ze je
zpracovavame na zakladé zakonného opravnéni, anebo jste nam své osobni tidaje svéfili na zaklade
uzaviené smlouvy, ¢i udélenim souhlasu, nés postup pfi jejich ochrané spociva na dodrzovani
pravidel, mezi které patii kontrola ptistupu k osobnim tidajim, zuZzeni jejich nutného rozsahu a jejich
odstranéni vymazem ¢i skartaci v pfipadg, Ze jiz nejsou potiebné anebo platné.

1. Definice zasad a postupt pii zpracovavani VaSich osobnich udaju:

Toto prohlaSeni popisuje postup, jakym ke sbéru a pouzivani Vasich osobnich udaji dochazi.

osoby, tzn. osoby, ktera je ptimo ¢i nepifimo identifikovatelna prostfednictvim odkazu na konkrétni
identifikator. Takovym identifikatorem mize byt naptiklad jméno a piijmeni, adresné tidaje, dale on-
line identifikator anebo odkaz na jeden ¢i vice Ciniteld zvlastnich pro svou genetickou, fyzickou,
fyziologickou, dusevni, ekonomickou, kulturni anebo socialni totoznost.

Ke sbéru osobnich udaji béhem vykonu pfedmétu ¢innosti odpovidajici vymezeni hlavniho ucelu
ptispévkové organizace ziizené Méstskou ¢asti Praha 5 dochazi riznymi zptisoby. On-line
(elektronicky) a off-line (fyzicky), at’ jiz pfi vykonu zakonem stanovenych povinnosti ¢i uplatnéni
jejich prav, anebo v souvislosti s nakupem zbozi a sluzeb, pii uzavirani riznych typt smluv anebo pfi
spolupraci, komunikaci a poskytovani informaci ¢i sluzeb zdkonnym zastupcum déti a zaku a pti
komunikaci s ostatnimi subjekty a institucemi, anebo pii navstévach a pouzivani nasich webovych
stranek.

Dle Obecného natizeni na ochranu osobnich udajti jsme v roli spravce osobnich idajti a v ptipadé
potieby o naplnéni Vasich prav v oblasti osobnich daji se miiZzete obracet na naseho povéfence pro
ochranu osobnich tidaja ¢i na feditelku $koly. Kontaktni tidaje jsou uvedeny na webovych strankach
Skoly www.mszelmost.cz.



http://www.mszelmost.cz/
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2. Obecné pravni zaklady pro zpracovavani osobnich udaji:

K zpracovavani Vasich osobnich udajti dochazi vzdy na zakladé pravniho titulu a zpravidla byva
nezbytné pro splnéni urcité pravni povinnosti, ktera se na nas vztahuje. Mezi zakladni pravni akty patii
predevsim zakon ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist, zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o
zmeéné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist, 500/2004 Sb., Spravni fad, ve znéni
pozdéjsich predpist, vyhlaska €. 364/2005 Sb., o dokumentaci Skol a Skolskych zatizeni, natizeni
vlady ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, pfimé vychovné, pfimé specialné
pedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti pedagogickych pracovnikd, vyhlaska €. 27/2016
Sb., o vzdélavani zaki se specialnimi vzdélavacimi potifebami a zakd nadanych, zakon ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist, zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfiistupu

k informacim, ve znéni pozdé&jsich ptedpisi, zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb¢, ve
znéni pozdéjsich piedpist, platné a uc¢inné ucetni a danové zakony, zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozd¢jsich predpist, zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdajt, ve znéni
pozdéjsich predpist a zakon ¢. 111/2019 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim
zakona o zpracovani osobnich Udajl, ve znéni pozdé&jsich predpis.

Rovnéz je zpracovani nutné pro splnéni smlouvy, jejiz u¢astnikem jste Vy ¢i jiny subjekt tidaji, nebo
pro provedeni opatieni ptijatych pfed samotnym uzavienim smlouvy na Vasi zadost ¢i zadost jiné
fyzické osoby, ktera je smluvni stranou. Pro jeden ¢i nékolik konkrétnich ucelti ndAm mtizete udeélit
souhlas se zpracovanim svych udaji. Zpracovavani osobnich udajii je nutné i pro ochranu Zivotné
dilezitych z&jmi at’ jiz VasSich ¢i jiného subjektu udaji anebo jiné fyzické osoby. Zpracovani mize
byt pottebné i pro splnéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pii vykonu vefejné moci,
kterym je spravce osobnich udajt povéten.

A v neposledni fad€ je zpracovani dilezité pro ucely opravnénych zajma spravce osobnich tdaji
anebo tieti strany, vyjma piipadud, kdy pied takovymi zajmy maji prioritu zajmy anebo zakladni prava
a svobody fyzické osoby, které vyzaduji ochranu jejich osobnich udaji, pfedevsim pokud je takovou
fyzickou osobou udaju dité ¢i nezletily.

3. Clenéni osobnich udaji, které shromazd’ujeme ¢i zpracovavame:

- Identifika¢ni udaje a Gdaje adresné,

- informace o udajich, které nam poskytnete béhem komunikace s nami,

- udaje, jejichz zpracovani mame natizené piimo pravnim predpisem,

- informace, jez jsou potiebné k zajisténi bezpe¢nosti, ochrany zdravi anebo majetku
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Zékonné opravnéni:

- Dokumenty tykajici se
piijimani zakd, o prabéhu a
ukonceni vzdélavani

- Tiidni knihy

- Knihy se zaznamy o trazech
zak, lékaiské posudky

- Zaznamy z pedagogickych
rad

- Dokumenty tykajici se
hlagent trestnych ¢inti a
neomluvenych absenci

- Dokumentace ke zdravotni
zpusobilosti Zdka

- Dokumenty pro organ
socialné pravni ochrany déti

- Dokumenty pro
prestupkovou komisi

- Dokumentace pro
pedagogicko-
psychologickou poradnu

Opréavnény zajem spravce:

- ochranu majetku p#i zpracovani
osobnich tdaji prosttednictvim
kamerového systému
monitorujiciho vchod do koly

l

Vefejny zéjem, vykon vefejné moci:

- Soucinnost s organy statni spravy
- Pfedavani dokumentt do archivu

Konkrétné se jedna o tyto kategorie osobnich udaji:
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Informovany souhlas:

Evidence zékii pro mimoskolni
aktivity, akce, a zajezdy
Evidence zaku acastnicich se
soutézi a olympiad
Identifika¢ni idaje osob
vyzvedavajici zéka z druziny
Kontaktni tidaje na zdkonné
zastupce zaka

Publikace autorskych vytvort
zéakiti na vystavach a soutézich
Fotografie pofizené pro tcel
propagace skoly

Titul, jméno a pfijmeni, datum a misto narozeni, rodné Cislo, narodnost a statni ob¢anstvi, adresa

trvalého pobytu a kontaktni adresa, telefon a e-mail, typ zdravotni pojistovny, lékatské zpravy a
zpravy z pedagogicko-psychologické poradny, data a typy o¢kovani, alergie, potvrzeni o
bezinfekcnosti, kopie karty zdravotni pojistovny, rozhodnuti soudu o sveteni ditéte do péce, informace

o odkladu skolni dochazky, podpis zakonnych zastupct a jiné.

4. Ugel, pro ktery byvaji osobni tidaje zpracovavany:

1) Pro plnéni povinnosti plynoucich z pracovnépravnich vztahu,

2) vramci agendy smluvnich zavazku a probihajicich smluvnich vztaht i véetné jednani se

smluvnimi stranami,

3) pro opatieni k zabezpeCeni naSich systémd, siti, webovych stranek, budov a rovnéz i ochrana
proti podvodiim a pfi spornych soudnich fizenich,

4) pri spravé nasich kazdodennich obchodnich potieb, ale i potfeb souvisejicich s béznym
chodem Skoly jako napfiklad sprava financnich uctl a fakturace, sprava smluv, sprava
webovych stranek, béhem kontroly,

5) pro plnéni prav a povinnosti pii vykonu pfedmétu ¢innosti spravce jakozto prispévkové
organizace a pii poskytovani informaci.
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5. Kdo jsou prijemci osobnich udaji?

Muizeme fici, Ze obecné skola VaSe osobni tidaje zasadn€ nesdili s jinymi spravci osobnich tdaju, jen
Vv ptipadé, ze by k takovému piedani byla povinna ¢i opravnéna na zékladé pravniho pfedpisu nebo
byste k nému udélili souhlas.

Pro ptipad sdileni osobnich udaji se zpracovateli osobnich daji neni VaSeho souhlasu tfeba.
Subjekty, jez se maji stat zpracovateli osobnich udaju, které Skola spravuje, vzdy peclivé a fadné
provéfujeme a lpime na tom, aby dodrzovaly odpovidajici technickd a organizani bezpecnostni
opatfeni. Se vSemi subjekty, které by se v rdmci své ¢innosti pro nas mohly stat zpracovatelem Vasich
0sobnich udaji, mame uzavienou pisemnou smlouvu o zpracovani osobnich udaji. Tento zpracovatel
je s Vasimi osobnimi tdaji opravnén nakladat pouze v rozsahu nezbytné nutném pro splnéni jeho
ukolu a po jasné definovanou dobu.

Organy dle dikce zakona:

Dle dikce zdkona mtizeme osobni udaje tykajici se jednotlivcl zpiistupiiovat verejnym a soudnim
organim, slozkam pro uplatnéni zakonnych prav a povinnosti ¢i agenturam, a to v rozsahu
stanovenym zakonem. V piipadech jasné stanovenych zakonem miiZzeme osobni tidaje poskytovat i
ttetim stranam, pokud je to nutné naptiklad k prokazovani, uplatiiovani anebo ochrané pravnich
narokd.

6. Po jakou dobu jsou osobni idaje uchovavany?

Vase osobni udaje jsou uchovavany pouze po dobu, ktera je potfebna pro ucely, za kterymi byly
shromazdény. Zpravidla se jedna o dobu stanovenou pravnim fadem Ceské republiky anebo udélenou
Vasim souhlasem, ¢i po dobu trvani jakéhokoliv smluvniho vztahu (v souladu se zakonem ¢. 499/2004
Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjsich piedpisti). RovnéZ osobni udaje uchovavame
po dobu nezbytné nutnou (do doby vyprseni relevantnich zakonem uréenych promléecich lhut) pro
pfipad, kdy bychom museli predkladat informace ¢i doklady v ramci dokazovaci povinnosti soudnim
¢i spravnim organdm.

7. Systém Fizeni ochrany osobnich tudaji

Skola ma stanovena bezpeénostni opatieni pro ochranu osobnich udajii, ktera spocivaji predevsim
na technickych, fyzickych a organiza¢nich principech, které jsou pfiméiené a projektované tak, aby
zajistovaly ochranu osobnich tdaji pfed nahodnym nebo protipravnim zni¢enim, ztratou, Gpravami,
nepovolenym zvefejnénim ¢i pristupem anebo jinymi zpiisoby nezakonného zpracovani. Piistup

k Vasim osobnim dajim je omezen pouze na opravnéné piijemce, ktefi tyto udaje maji nebo musi
znat. Dbame na dodrZovani uceleného systému informacni bezpecnosti, jehoz rozsah je imerny
riziklim spojenym se zpracovanim Vasich osobnich udaji. Tento uceleny systém je vSak neustale
adaptovan za Gi¢elem zmirnéni provoznich rizik pro ochranu osobnich tidaju pti zohlednéni
uplatiiovanych postupil a neustale se vyvijejici legislative v této oblasti.

V nékterych piipadech zpracovavame osobni tdaje nikoliv jako spravei osobnich udaju ale v roli
zastupcu centralnich organti vefejné spravy v pozici zpracovatele osobnich udaji. Tento typ osobnich
udaji zpracovavame a shromazd’'ujeme jen v rozsahu nutném a dle pokynt spravce osobnich tdaju a
nepouzivame je a ani je nepredavame dale k vlastnim uc¢elim. Dbame na dodrZzovani kontroly
bezpecnosti informaci, jejimz ucelem je pravé ochrana Vasich osobnich udajii. Osobni informace a
udaje sd€lujeme, ptipadné pienasime pouze dle pokynu spravce, anebo za uc¢elem vykonu agend,
kterymi jsme povéfeni.
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8. Webové stranky Skoly:

Jestlize navstivite nase webové stranky, smime automaticky shromazd’ovat urcité typy informaci
pomoci technologii, jako jsou soubory cookie, nastroje pro analyzu internetového prohlizeCe a také
protokoly serveru. V celé fadé piipadi jsou informace shromazd’ované pomoci souborti cookie a
jinych nastrojti pouzivany neidentifikovatelny zpiisobem, a to bez jakéhokoliv odkazu na osobni udaje.

Soubory cookie jsou malé textové soubory, jez webova stranka pii navstéve uklada prostiednictvim
prohlizece na pevny disk pocitace ¢i jiného zafizeni. Soubory cookie mutize nase $kola pouzivat

k zefektivnéni pouzivani webovych stranek a také k prizptisobeni preferenci prochazeni a zlepseni
funkce webovych stranek. Tyto soubory je mozné rovnéz vyuzivat k fizeni vykonu a shromazd’ovani
informaci o tom, jakym zplisobem jsou pouzivany webové stranky Skoly pro analytické ucely. Jsou
dva druhy souborti cookie, a to soubory cookie relace, jez jsou z Vaseho zafizeni odstranény po
opusteéni nasi webové stranky a dale trvalé soubory cookie, jez ziistavaji ve Vasem zatizeni po delsi
dobu, anebo dokud je pfimo Vy samy neodstranite.

Skola miize pouzivat lokalni uloZené objekty (Cookie Flash) a podobné technologie k personalizaci a
zlepsovani uzivatelského zazitku on-line. Aplikace Adobe Flash Player umoziuje rychly vyvoj
dynamického obsahu, kterymi jsou naptiklad videoklipy ¢i animace. Tyto soubory jsou spravovany
prostfednictvim jiného rozhrani, nez které Vam poskytuje Vas webovy prohlize¢. Podrobné;jsi
informace o spravci souboru cookie Flash miizete ziskat na strance www.adobe.com.

V souborech protokolil z naSeho serveru mohou byt shromazd’ovany informace o tom, jakym
zpusobem jednotlivi uzivatelé pouzivaji nase webové stranky, tedy udaje o pouziti mezi které patii i
mimo jiné nazev domény uzivatele, typ prohliZzece a operacni systém, jazyk poskytovatele
internetovych sluzeb, IP adresa (internetovy protokol), lokalita anebo odkaz ze kterého uzivatel piisel
na na§i webovou stranku a také web, jeZ jste navstivili pfed ptichodem na nasi webovou stranku a
rovnéz i webova stranka, kterou navstivite po opusténi webové stranky nasi spolecnosti, dale i ¢as
straveny na webovych strankach nasi spole¢nosti. Tyto tidaje o pouzivani nasi webové stranky
muzeme sledovat a vyuzivat k hodnoceni jejiho vykonu a ¢innosti pro zlepSeni designu a funkci a

Vv neposledni fade k bezpe¢nostnim uceltim.

Jako uzivatel mizete nastaveni svého internetového prohlizece zménit tak, Ze pfijaté soubory cookie
se Vam budou automaticky blokovat, ¢i budete na jejich pfijeti upozornéni, anebo mohou byt rovnou
mazany. Mizete vSak naSimi webovymi strankami prochazet i tak, ze vyuzijete anonymniho profilu
prohlizece. Podrobnéjsi rady a informace o upravach anebo zménach nastaveni Vaseho internetového
prohliZzece naleznete v piirucce ¢i v napovéde k prohlizeci. Jestlize nesouhlasite s pouZzitim sobord
cookie ¢i jinych obdobnych technologii, jez ukladaji informace do Vaseho zafizeni, musite patfi¢nym
zpusobem zménit nastaveni svého prohlizece. Radi bychom Viés upozornili, Ze n¢které funkce nasich
webovych stranek nemuseji pracovat spravné, jestlize zakazete piijem souborl cookie anebo téchto
technologii.

V ptipadech, kdy je to pozadovano platnymi zakony, budete pozadani o vyjadieni souhlasu s piijmem
urcitych soubort cookie ¢i obdobnych technologii diiv, nez je pouZzijeme anebo ulozime do Vaseho
pocitace ¢i obdobného zafizeni.


http://www.adobe.com/
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Informace o propojenych strankach:

Na webovych strankach Skoly mtizeme poskytovat odkazy na weby tietich stran, tzv. propojené
stranky, které nejsme povinni hodnotit, zkoumat ani kontrolovat. Kazda z téchto propojenych stranek
mize mit nastavené vlastni podminky pouziti a obsahovat vlastni prohlaseni o ochrané osobnich
udaju. Jakozto uzivatelé t€chto propojenych stranek se musite s t€émito podminkami seznamit svévolné
a dodrzovat je. V takovém ptipadé nenese Skola odpovédnost za zasady a postupy jakychkoliv
propojenych stranek ¢i jinych odkazi, jez se na téchto strankach nachazeji. Takové odkazy totiz
nepiedstavuji nase schvaleni propojenych webti anebo jinych spolecnosti ¢i sluzeb. Z vyse uvedenych
davodu Vam doporucujeme, abyste se jako uzivatelé seznamili s podminkami a odpovidajicimi
dokumenty téchto propojenych webt diive, nezZ je zacnete aktivné pouzivat.

Weboveé stranky Skoly nejsou zaméteny na déti a mladistvé a nevyuzivame je k védomému ziskavani
osobnich udaji od déti a mladistvych ani k poskytovani sluzeb détem ¢i mladistvym.

Na nasich webovych strankach mizeme také pouzivat sluzbu Google Analytics pro shromazd’ovani
informaci o on-line aktivitach uZivateli webovych stranek, jako napiiklad navstivené webové stranky,
odkliknuté odkazy ¢i provedena vyhledavani. Takové informace vyuzivame pro sestavovani zprav a
vylepSovani naseho webu. Jak bylo uvedeno vyse soubory cookie anonymné shromazd'uji informace,
jakymi jsou naptiklad pocet navstévnikli na webu, odkud navstévnici na web pfisli a webové stranky,
které navstivili. Vytvorené informace t€émito soubory a Vase aktualni adresa IP budou pfeneseny

z Vaseho internetového prohlizece a budou ulozeny na serverech Google ve Spojenych statech
americkych a dalSich zemich. Spole¢nost Google bude tyto informace pouzivat ve VaSem zastoupeni,
a to pro ucely vyhodnoceni zptisobu, jakym pouzivate Vas web, jak bylo uvedeno vyse.

Jakakoliv IP adresa ziskana prostfednictvim sluzby Google Analytics nebude spojena s jakymikoli

v

jinymi daty v drzeni spolec¢nosti Google. Podobngjsi informace o udajich shromazd’ovanych sluzbou
Google Analytics ziskate na adrese http://www.google.com/intl/en/analytics/privacyoverwiev.html.

Jak jiz bylo uvedeno tyto soubory cookie muzete zablokovat pomoci odpovidajiciho nastaveni Vaseho
internetového prohlizece. Jestlize tak ucinite, je mozné, Ze nebudete moci plné vyuzivat funkce nasich
webl.

Nase weby mohou také pouzivat remarketingovou technologii spole¢nosti Google, kterd umoziuje
zobrazit v§em uZzivatelim, jeZ jiz navstivili naSe on-line sluzby

1. Jaka jsou VaSe prava?

V relevantnich pfipadech a do pfipustné miry mate moznost se na nas obracet, a to za ucelem
uplatnéni svého prava, v jehoz ramci je $kola povinna Vam bez zbytecného odkladu sd¢lit tyto
informace (tzv.: aktivni prava):

1) Ugel zpracovavani Vasich osobnich udaji,
2) Kkonkretizaci zpracovavanych osobnich udajt ¢i jejich kategorii, véetné veskerych dostupnych
informaci o jejich zdroji,


http://www.google.com/intl/en/analytics/privacyoverwiev.html
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3) planovanou dobu, po kterou budou osobni udaje ulozeny ¢i kritéria pouzita ke stanoveni takové
doby,

4) kdo jsou ptijemci Vasich osobnich tdaju, pfipadné kategorii piijemct,

5) povahu automatizovaného zpracovani, pokud jsou osobni tidaje vyuzivany pro rozhodovani o
pravech subjektu idajt (Skola neprovadi automatizované zpracovani osobnich udajii pro
rozhodovani),

a i dalSich tzv. pasivnich prav, v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich dajti. Rovnéz
mate pravo nas kontaktovat v pripad¢ udaji zpracovavanych na zakladé udéleného souhlasu za ticelem

odvolani tohoto souhlasu. Jestlize jste nam vSak ud¢lili souhlas se zpracovavanim, ktery odvolate, jeho
odvolanim neni dotcena zakonnost zpracovani zalozeného na souhlasu pted jeho odvolanim. Odvolani
Vaseho souhlasu rovnéz nema vliv na nas ptipadny vzajemny smluvni vztah.

V ptipadé, Ze byste se domnivali, anebo zjistili, Ze jsou Vase osobni udaje zpracovavany v rozporu

S ochranou Vaseho soukromého a osobniho Zivota ¢i se zdkonem, je Vasim pravem nas pozadat o
vysvétleni anebo nas vyzvat k odstranéni protipravniho stavu odstranénim Vasich osobnich udaju,

k omezeni zpracovani osobnich tidajt tykajicich se Vasi osoby, ¢i vyjadfit namitky proti zpracovavani
a pravem na pienos dat.

Tato sva prava muzete uplatnit prostfednictvim feditele/lky Skoly a u povétence pro ochranu osobnich
udaji www.mszelmost.cz

Paklize dojde z nasi strany K poruSeni povinnosti, miizete své podnéty v oblasti ochrany Vasich
osobnich udajt smérovat k dozorovému organu, kterym je Ufad pro ochranu osobnich tdaji
(https://www.uoou.cz/) se sidlem na adrese Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel: 234 665 111.

Vasim dobrovolnym ucinénim poskytnuti osobnich dajli berete na védomi a zarovein souhlasite se
shromazd’ovanim, zpracovavanim a pouzivanim tdajti, ve smyslu, jak je uvedeno v tomto prohlaseni a
pouceni. V nutnych pfipadech Vas pozadame o udéleni Vaseho vyslovného souhlasu.

Skola si vyhrazuje pravo realizovat Gpravy, zmény a potiebné aktualizace tohoto prohlaseni a poudent,
a proto Vam doporucujeme, abyste si pravidelné ovétovali, ze mate k dispozici aktualni verzi tohoto
dokumentu.

Datum t¢innosti: 1.10.2019
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